Réath Matyas Evangélikus Gylijtemény SZMSZ 5. szamu melléklet

RATH MATYAS EVANGELIKUS GYUJTEMENY

Levéltari Kutatasi Szabalyzat

I. A kutatasi engedély

1. A kutatadshoz a kutatni szandékozdénak engedélyt kell kérnie az erre rendszeresitett tirlap
értelemszer( Kitoltésével a gylijtemény munkatarsatol.

2. Kutatasi engedélyt kaphat mindenki, aki

o 18. életévét betoltotte, tovabba

o a kutatési engedélykérdlapon irasban kotelezi magat a kutatasi szabalyok és a
kutatotermi rendtartas megtartasara.

o rendelkezik az altala szandékolt kutatashoz szlikséges ismeretekkel.

o elemi-, illetve kdzépiskolas diakok szamara kutatési engedély tanaruk irasbeli
felelosségvallalasaval adhato.

3. Nem kaphat kutatasi engedélyt

> akinek kutatasi engedélyét a Rath Matyas Evangélikus Gylijtemény
munkatarsa véglegesen vagy id6legesen visszavonta,

> akinek az orszag Osszes levéltarabol valé végleges vagy iddleges
Kitiltasat az illetékes minisztérium elrendelte es kozzétette.

4. A kutatas megkezdése el6tt a levéltar nyilvantartasba veszi:

> akutato nevet

» lakcimét, illetve egyéb elérhetéségeit

» aszemelyazonossagat igazol6 okmany szamat

» emellett a kutatas témajat és idokorét

» valamint - ha van ilyen - a tdimogat0 szerv adatait.

5. A levéltar a kutatasra atadott levéltari anyagrol nyilvantartast vezet és a kutatatd személyes
adatainak védelmér6l a 2011. évi CXII. tv. (az informéacids dnrendelkezési jogrol és az
informéacidszabadsagrol szolé torvény) rendelkezései szerint gondoskodik.

Il. Kutatasi korlatozasok

1. A levéltar anyagaban torténé kutatdst az 1995. évi LXVI. tv. (levéltari torveny,
tovabbiakban Ltv.) szabalyozza. A Gyé6ri Evangélikus Egyhazkozseg levéltaraban
6rzott, az 1990. majus I. utan keletkezett, a keletkezés naptari évétdl szamitott harminc
éven tuli, tovabba idébeli korlatozas nélkiil abban a levéltari anyagban, amelyet mar
nyilvanossagra hoztak, amely 1990. majus 2. el6tt keletkezett, illet6leg amelynek
tartalmat a 2011. évi CXII. tv. szerint mindenki megismerheti, kérelemre barmely
természetes személy ingyenesen kutathat, és a kutatasra kiadott levéltari anyagrol sajat
koltségén masolatot készithet, készittethet.

"

lejarta eltt a belsd haszndlatra késziilt levéltari anyagban folytathatd kutatast - az
atadd szerv hozzdjérulasaval - az anyagot 6rz6 levéltar engedélyezi. Jogutod nélkil
meg szlint szerv anyagaban a kutatast szintén az 6rz6 szerv engedélyezi.
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Ha a térvény masképp nem rendelkezik, személyes adatot tartalmazo leveéltari anyag
az érintett szemeély halalatdl szamitott 30 év utan valik kutathatova. A védelmi id6, ha
a halalozés éve nem ismert, az érintett sziiletésétél szamitott 90 év, ha pedig a sziletés
¢s a haldlozas idOpontja sem ismert, a levéltari anyag keletkezésétdl szamitott 60 év.

A védelmi id6 lejarta el6tt is kutathatd a 3. pontban meghatarozott levéltari anyag, ha -
a kutatas (a kérelmezo koltségére) anonimizalt masolattal is megvaldsithato, vagy ha:

- a kutatashoz az érintett, illetéleg annak halalat kovetden barmely 6rokdse vagy
hozzéatartoz6ja irdsos engedélyt adott,

- a kutatasra tudomanyos célbdl van szikség - feltéve, hogy a kutatd a Ltv.
vonatkozd eldirasainak eleget tesz.

A levéltar a védelmi id6 lejarta el6tt levéltari anyagaban tudomanyos célu kutatést
akkor koteles engedélyezni, ha a kutatd csatolja a tudoméanyos Kkutatast
rendeltetésszeriien végz6, kozfeladatot ellatd szerv - részletes kutatasi terv alapjan
kiallitott - tAmogat6 allasfoglalasat.

A levéltarban fellelhetd iratok kutatdsdhoz a hozzajarulast, ha a torveny masképp nem
rendelkezik

a) anyakonyvek és anyakonyvi iratok tekintetében a
Gyori Evangélikus Egyhazkozseg adhatja meg,

b) mig jogutod nélkiil megsziint szerv levéltari
anyagaban a kutatast a levéltari anyagot 6rz6 Sszerv
engedélyezi.

Nem engedélyezhetd a kutatas abban a koziratnak nem mindsiilo levéltari anyagban,
amely az atadd szerv vagy természetes szemely altal meghatarozott feltételek alapjan
még nem kutathato.

Ha a levéltari anyag fizikai allapota miatt nem bocsathat6 a kérelmez6 rendelkezésére,
akkor a levéltar - sajat koltségere - masolat készitésével teljesiti a kérelmet, ha a
masolat készitése nem jar az eredeti levéltari anyag tovabbi megrongalédasanak vagy
megsemmisulésének veszélyével, illetve nem jar a szokvanyos masolatkészitesi dij
Otszorosét meghaladd koltséggel. Az utobbi esetben azonban - ha a kérelmezé a
tobbletkdltseget megfizeti - a leveltar koteles a masolat elkészitésére.

A kutatonak irasos nyilatkozatban vallalnia kell, hogy a megismert és kigytijtott
személyes adatokat a 2011. évi CXII. torvényben meghatarozott médon kezeli és
hasznalja fel, tovabba az irdsos nyilatkozatban meg kell jeléInie az adatkezelés helyét.

Tudomanyos kutatds céljara felvett vagy tarolt személyes adat csak tudomanyos
kutatas céljara hasznalhato fel.

A személyes adatot - mihelyt a kutatasi cél megengedi - anonimizalni kell. Addig is
kalon kell tarolni azokat az adatokat, amelyek meghatarozott vagy meghatarozhatd
természetes személy azonositasara alkalmasak. Ezek az adatok egyéb adatokkal csak
akkor kapcsolhatok dssze, ha az a kutatas céljara szlikséges.

A tudomanyos kutatast végzd szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvanossagra, ha az érintett abba beleegyezett, vagy az a torténelmi eseményekrol
folytatott kutatasok eredményeinek bemutatasahoz feltétlendl sziikséges.

Ha a kért levéltari anyag a fent emlitett korlatozas ala esik, ezt a tényt a gyiijteményi
munkatars a kutatoval kozli és tajékoztatja, hogy a kutatas a jelzett levéltari anyagban
milyen feltételek mellett lehetséges.

A levéltar a kutatasi kérelem részleges vagy teljes megtagadasat koteles irasban
indokolni.
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A levéltar a kérelmezo altal megadott informaciok alapjan egyedi adatrol tajékoztatast
nyujt. A kérelem részleges vagy teljes megtagadaséat a levéltar kételes irdsban kdzolni.
Levéltéari kutatast /dijtalan szolgaltatasként / csak a fenntartd utasitasara végez.

A kutatasi vagy tajekoztatasi kérelem részleges vagy teljes megtagadasa esetén a
kérelmez6 birdsaghoz fordulhat.

lll. A kutatas helye és ideje

A levéltari anyagot érinté kutatdsok a konyvtari helyiség erre a célra elhelyezett
asztalainal folytathatok.

A kutatészoba a kutatok rendelkezésére all a mindenkori nyitvatartasi rendnek
megfeleld idopontokban.

Az iratanyagok kutatotermi kiadasa a hianytalanul kitoltott kérdlap alapjan 6rjegy
elhelyezése mellett torténik, fészabalyként a kérést koveté munkanapon, anyakonyvek
esetén azonnal. Ez utobbi szabaly kapcsan eseti jelleggel, kellé indokoltsdg mellett,
kivétel tehet6. Kutatoi kérések - amennyiben a kutatdi nyilvantartasba vételre
korabban mar sor Kkerilt - elektronikus Uton is benyujthatdak a levéltar hivatalos e-
mail cimén keresztil.

A kutatonak a levéltar kutatotermenek hasznalatakor minden esetben be kell jegyeznie
a kutatoi nyilvantartasba nevét, a kutatds datumat, a kérGlap sorszamat, illetve
alairasaval hitelesiteni a beirt adatokat.

IV. A kutatas modja, kérulmeényei

A Kkutatas mddjarol a kutatasi szabalyzathoz csatolt kutatotermi rendtartas kozol részletes
informéaciokat. A kutatdtermi rendtartds a kutatasi engedélykéré lap hatoldalan talalhato.
A kutatdé — a nyilvantartasba veétel részeként - alairasaval igazolja, hogy a benne
foglaltakat megismerte és tudomasul vette.

A kutatd kabatjat, taskajat, stb. a kutatdszobaban az erre kijelolt helyre koteles elhelyezni.
A kutaté koteles a kutatdszobaban olyan magatartast tandsitani, amely nem zavarja a tobbi
kutaté munkajat. A kutatdszobaban dohanyozni és étkezni tilos. A munka soran az eredeti
levéltari iratanyagon semmiféle irdsnyom sem helyezhetd el, beleértve a jegyzetpapiron
keresztiil torténd atnyomodast is. A kutatd az iratanyagokat a kutatoterembdl semmilyen
indokkal sem viheti Ki.

V. Masolat készitése, segitségnyujtas

1.

2.

A levéltdar munkatarsa nem koteles a kutatonak szovegmagyaradzat, forditas,
paleografiai problémak megoldasa kapcsan segitséget nyujtani.

A kutatoé szdméra csak a gyiijteményi munkatars elézetesen kikért engedelye alapjan
készithetd masolat a kiilonb6z6 jogszabalyi korlatozasok ala es6 iratokrol. Egyéb
iratokrdl kulon engedély nélkul adhaté a kutatasi engedéllyel bird kutatd részére
térités ellenében formahii masolat. Kulon kérsére, jogbiztositas érdekében, hiteles
masolatot is kiallitunk.
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Kiegészités:

KUTATOTERMI RENDTARTAS

1. A Rath Matyas Evangélikus Gyiijtemény levéltaraban minden 18. életévét betoltott természetes személyt
megillet a kutatas joga. A kutatas megkezdésére a levéltaros altal is alairt kutatasi engedély jogosit.

2. A levéltar altal 6rzott anyagok kutathatosagara vonatkozo részletesebb szabalyokat a levéltar Kutatasi
Szabalyzata tartalmazza.

3. A kutatd az iratanyagban okozott kart kiteles megtériteni. Az ATVETT IRATOK RENDJET A KUTATONAK
MEG KELL ORIZNIE, ezt visszavételkor a gylijteményi munkatars ellen6rzi.

4. Kérésre az iratokrol az allomanyvédelem altalanos szempontjai figyelembe vételével masolat készithetd
(ez alol kivételt képeznek az anyakonyvek). A MASOLTATASI SZANDEKOT ELORE KELL JELEZNI. 1900.
ELOTTI IRAT CSAK DIGITALIS ILLETVE FOTOMECHANIKUS ELJARASSAL MASOLHATO. HARTYARA
[RODOTT IRAT NEM MASOLHATO!

5. A kutatd egy kutatasi esetkor az alabbi iratmennyiséget kérheti ki: maximum 3 csomo6 vagy doboz, illetve
30 db. irat, tervrajz vagy térkép. Ettél a korlatozastdl a levéltar csak kivételes esetben tekinthet el.

6. A mikrofilmen, fényképen vagy digitalis hordozon meglévé iratok eredetiben vald megtekintése csak

kiilonosen indokolt esetben torténhet.

KUTATOTERMI SZABALYZAT ES LEVELTARI SZOLGALTATASI DIJTABLAZAT

Iratmasolast csak a gylijteményi munkatars végezhet, ez alol kivételt képez a sajat géppel torténd
digitalis fényképezés. Ebben az esetben is a vaku hasznalata szigordan tilos! Kotetrél és 1900 elétti

dokumentumrol csak fényképezés engedélyezett.

Sokszorositasi dijak Fénymasolas A/4 Fénymasolas A/3 Digitalis fenykép
1 lap 40.- 60.- 50.-
A masolt példanyszam nyilvantartasat 30 nap masolasi sziinet utan toroljuk.
Fotojegy (sajat késziilékkel korlatlan mennyiségben) 1000.- / nap
Adatkeresés (Magyarorszagra utanvéttel, kiilfldrol elézetes atutalassal) 4000.- / 6ra
Szkennelés 400.-
Anyakonyvi kivonat 500.-

Masolatok kiadvanyokba torténé felhasznalasa engedélyhez kotott, dijazas egyedi megallapodas alapjan.

Fentiek megszegése az eset sulyossagatol fliggden a kutatasi engedély megvonasat eredményezi.
Ugyanez vonatkozik azokra is, akik magukban az iratokban vagy azok rendjében kart okoznak, azok
sorrendjét megbontjak.
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